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१. पृ भिूम 
सािवक उ ोग, वािण य तथा उपभो ा िहत संर ण िनदशनालयको आ.व. २०७९।८० को वीकृत वािषक 
काय ममा घरेल ु तथा साना उ ोग कायालयह बाट वाह हने सेवाह लाई िछटो, छ रतो, भावकारी र पारदश  

पमा स चालन गन दशे तरको स टवेयर िनमाणका लािग बजेट िविनयोजन भएको िथयो । िविनयोिजत बजेट 
अनु प उ  िनदशनालयले देहायका िवशषेता भएको स टवेयर िनमाण गरेको छ । 

- वेब तथा के ीकृत डाटावसेमा आधा रत िविध योग गरी बनाइएको  ।  
- चिलत ऐन, काननूल ेतोके बमोिजम काय े  बमोिजम अलग अलग मोड्यलु तयार ग रएको र मोड्यलु 

अनसुार फमह , इनपटुह , मेटाडाटा रहने गरी िडजाइन ग रएको ।  
- णालीको संरचना र यसको स चालनमा रहने भिुमकाका आधारमा मोड्युलमा आधा रत भएर योगकता 

यव थापन गन सिकने ।  
- णालीका मोड्युलह  dynamic र customizable हने गरी िवकास ग रएको, भिव यमा अ य स बि धत 

णाली (ज तैः- राज  भु ानी णाली) सँग अ तरि यार अ तरस ब ध कायम गन सिकन े गरी णाली 
िवकास ग रएको ।  

- मोड्युलमा आधा रत भएर ितवेदन ा  गन सिकने गरी ितवेदनको ढाँचा तयार ग रएको  
- णालीमा सरु ाका उिचत उपायह को यव था ग रएको र स टवेयर िवकास गदा उिचत सरु ा 

ोटोकलह  अपनाइएको  ।   
- सतकता सचूना (Alert Notification):- णाली स चालन गदा योगकता िसजना देिख उ ोग तथा 

वािण य दता, नवीकरण, खारेजी, िववरण संशोधन लगायतका कायह  स प न भए प ात ् स बि धत 
यि लाई इमेलबाट जानकारी गराउने यव था ग रएको ।  

- िव तुीकरण भएका/ हने कागजातह  स टवेयरको सचूनासँग अ तरस ब ध कायम हने गरी स टवेयरको 
िडजाइन ग रएको ।  

- स टवेयरबाट ा  हने माणप , प  लगायतका कागजातह को ामािणकताका लािग QR Code 
रािखएको र भिव यमा Digital Signature लगायतका कागजात मािणकरण गन िविध समावेश गन 
िम ने बनाइएको ।   

िनमाण भएको स टवेयर स चालनका लािग िलइएको डोमेन नेम (icas.koshi.gov.np)  लगायतका पवूाधार 
उ ोग, कृिष तथा सहकारी म ालयमा ह ता तरण भइआएको र स टवेयरको वािम व म ालयले िलइसकेको छ । 
िनिमत स टवेयर मुख िवशेषताह  यस पिछका अनु छेदह मा उ लेख ग रएको छ ।  

२. णालीको संरचना 
णालीको संरचनामा लिगन पेज, मोड्युल, मोड्युल अनसुारको मु य मे य ुतथा सहायक मे य ुर ितवेदन रहकेा छन ्। 

यसका अित र  णाली संचालन स ब धी जानकारी रािखएको छ ।  
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२.१ णालीमा वेश 
णाली स चालनका लािग शासिनक, कमचारी र साधारण योगकता गरी तीन कार योगकता रहन े यव था 

ग रएको । णालीको यव थापनका लािग तोिकएका उ ोग, कृिष तथा सहकारी म ालय तथा घरेलु तथा साना 
उ ोग कायालयका कमचारीह ले शासिनक योगकताको पमा काय गनछन् । उ ोग, कृिष तथा सहकारी 
म ालय, घरेल ुतथा साना उ ोग कायालय सिहत अ य िनकायका णाली माफत सेवा दान गन िविभ न भुिमकामा 
रहेका कमचारीह लाइ कमचारी योगकताको पमा काय गनछन् । सेवा ाहीह ल ेसाधारण योगकताको पमा 

णालीमा काय गन छन् । णालीको संरचना र स चालनमा रहने भुिमकाका आधारमा छु ै यव था िमलाइएको छ । 
योगकता यव थापन मोड्युलमा आधा रत भएर गन सिकने यव था िमलाइएको छ । 

 

शासिनक योगकता तथा कमचारी योगकताह को णालीमा दता उ ोग, कृिष तथा सहकारी म ालयबाट ह छ। 
साधारण योगकताह ले आफैले णालीमा दता गन स दछन ् चिलत काननूल ेतोके अनसुारको काय े  बमोिजम 
अलग अलग मोड्यलु तयार ग रएको छ । मोड्यलु अनुसार फमह  तयार ग रएको छ ।। येक योगकताका लािग 
तोिकएको काय े  अनु प य ता मोड्यलु, फम र मे यहु  रािखनेछ । 
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२.२ योगकताको ड्यासबोड 
णालीमा िभि ए पिछ योगकताले णली आ नो भिूमका अनु पको ड्यासबोड ा  गन छन ्। जसमा 
योगकताको अिधकार े  अनु पका मोड्युल, फम, मे युह  र ितवेदन रहने छ ।  
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२.३ मु य मे य/ूसहायक मे य ू
उ ोग दता, वािण य दता र ितवेदन गरी मु य तीनवटा मोड्यलुमा दता, नवीकरण, खारेजी लगायतका काय गन र 

ितवेदन ा  गन सिकने गरी मु य/सहायक मे यहु को यव था ग रएको छ ।  
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३. णालीबाट स पादन हने कायह  
उ ोग तथा वािण य णालीबाट मु यतयाः दशे औ ोिगक यवसाय ऐन, २०७७ र दशे नं १ िनजी तथा साझेदारी 
फम दता ऐन, २०७७ बमोिजम उ ोग, कृिष तथा सहकारी म ालय र िज ला ि थत घरेल ु तथा साना उ ोग 
कायालयह बाट स पादन हने उ ोग तथा यापार यवसायको दता, नवीकरण, खारेजी तथा दता पिछको िववरण 
संशोधनका कायह को अिभलेख ग रनेछ । यस णालीबाट सेवा ाहील े अनलाइनबाट उ ोग तथा यापार 
यवसायको दता, नवीकरण, खारेजी तथा दता पिछको िववरण संशोधनका लािग दरखा त िदने र कागजात पेश गन 

स नेछन् । स प न भएका कायह को सं या मक र िववरणा मक पमा आविधक ितवेदन ा  गन सिकनेछ ।  

३.१ उ ोग शासन स ब धी कायह  
णालीको योग गरी उ ोग स ब धी देहायका कायह  गन सिक छ  ।  

क) उ ोग दता (अनमुित समेत), नवीकरण र खारेजीको अिभलेख, 
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ख) उ ोग दता प  र माणप  जारी तथा अिभलेख,  
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ग) उ ोग दता प ात ्हने संशोधनह ः- उ ोगको पुँजी विृ , मता थपघट उ पादन िविविधकरण, उ े य प रवतन, 
नाम प रवतन, ठेगाना प रवतन, नामसारी लगायत 

अ) पुँजी विृ  
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आ) वािषक मता प रवतन/उ पादन िविविधकरण 

 

 

इ) नाम प रवतन 

 

ई) उ े य प रवतन 
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उ) ठेगाना प रवतन 

 

ऊ) नामसारी 
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घ) दता प ात ् हने संशोधनको प  जारी तथा अिभलेख, दता प ात हने संशोधन स ब धी िव ततृ ितवेदन 
(समयाविध, थानीय तह, िज ला, उ ोगको उ ोगको पुँजी, मता, उ पािदत सेवा व तु लगायतका आधारमा) 
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ङ) वातावरणीय अ ययन स ब धी कायह  (कायसचूी वीकृित र ितवेदन वीकृितको अिभलेखलगायतका 
कायह ) 

 
 

 
 

च) दता खारेजी र नवीकरण अविध समाि को वचािलत जानकारी (इमेल माफत)उ ोग दता, नवीकरण र खारेजी 
स ब धी िव ततृ ितवेदन (समयाविध, थानीय तह, िज ला, उ ोगको कृित, उ ोगको पुँजी, मता, उ पािदत सेवा 
व तु लगायतका आधारमा) 
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ज) उ ोगलाई दान हने सेवा सहिलयत िसफा रस लगायत अ य िनकायलाई आव यक सहमित, येक उ ोगको 
िववरण काल िमक व पमा (Chronological Order), राज  सङ्कलन, धरौटी ज मा तथा िफता र ज रवाना 
स ब धी अिभलेख,उ ोग स चालन, यवसाियक उ पादन वा कारोबार ार भको िववरण/ अविध थप स ब धी 
अिभलेख, वािषक िववरण सङ्कलन र उ ोग अनगुमन स ब धी अिभलेख 
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३.२ वािण य शासन स ब धी कायह  
क) वािण य फम दता, नवीकरण र खारेजीको अिभलेख, 
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ख) बािण य फम दता प  र माणप  जारी तथा अिभलेख, 
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ग) दता/खारेजी र नवीकरण अविध समाि को वचािलत जानकारी ( इमले माफत), वािण य फम दता, नवीकरण र 
खारेजी स ब धी िव ततृ ितवेदन (समयाविध, थानीय तह, िज ला, फमको कृित, पुँजी, कारोबार लगायतका 
आधारमा) 
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घ) वािण य फम दता प ात ्हने संशोधनह :- पुँजी विृ , उ े य थपघट वा प रवतन, नाम प रवतन, ठेगाना प रवतन, 
नामसारी लगायतदता प ात ् हने संशोधनको प  जारी तथा अिभलेख,दता प ात हने संशोधन स ब धी िव ततृ 

ितवेदन (समयाविध, थानीय तह, िज ला, फमको कृित, पुँजी, कारोबार लगायतका आधारमा) 

 

 
 

 

***

***
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ङ) वािण य फमलाई दान हने सेवा सहिलयत िसफा रस लगायत अ य िनकायलाई आव यक पन िसफा रस 
सहमित, येक वािण य फमको िववरण काल िमक व पमा,राज  सङ्कलन, धरौटी ज मा तथा िफता र ज रवाना 
स ब धी अिभलेख, फमको कारोबार शु  भएको िववरण सकलन उपभो ा िहत संर ण स ब धी ा  उजरुीको 
अिभलेख, बजार अनगुमन स ब धी अिभलेख र कारबाही, निसहत र ज रवाना स ब धी अिभलेख, 

 

३.३ ितवेदन 
उ ोग तथा यापार यवसाय स ब धी सं या मक र िववरणा मक पमा आविधक ितवेदनह  ा  गन ितवेदन 
मोड्युलको िनमाण ग रएको छ ।  
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४. णाली यव थापन 
उ ोग तथा वािण य शासन णाली (ICAS) को भावकारी स चालनका लािग णालीका शासिनक 

योगकताह ले मा  योग गन िम ने गरी णाली यव थापन मोड्यलुको िनमाण ग रएको छ । यसमा णाली 
यव थापनका लािग िनयम काननू स ब धी सचूना, उ ोग तथा फमको पुँजी संरचना लगायतका िववरण समय 

सा दिभकता सँगै गितशील पमा प रवतन गन सिकने गरी िनमाण ग रएको छ । 

४.१ णालीको सेिटङ् यव थापन 
णालीको काय वाहसँग स बि धत िवषयह  यसबाट सा दिभकताको प रवतनसँग गन सिक छ ।  



24 
 

 



25 
 

 

 

 

४.२ उ ोग दता मोड्यलुको यव थापन 
चिलत काननूमा यव था ग रए बमोिजम उ ोगको िववरण िवि सँग स बि धत मेटाडाटाह  यस मोड्युलबाट 
यव थापन गन सिक छ ।  
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४.३ वािण यफम दता मोड्युलको यव थापन 
चिलत काननूमा यव था ग रए बमोिजम उ ोगको िववरण िवि सँग स बि धत मेटाडाटाह  यस मोड्युलबाट 
यव थापन गन सिक छ ।  

 

 

४.४ योगकता लगायतका अ य यव थापन 
योगकताको णालीमा भूिमका लगायत योगकता स ब धी िववण यस मोड्यलुबाट यव थापन गन सिक छ ।  
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५. णालीको योग िविध 
 

५.१ णाल मा वेश (साधारण योगकताका ला ग)  
णालीमा वेश गन ुभ दा अगािड णाली वेशका लािग योगकता ोफाइल बनाउन ुपदछ । यसका 

लािग icas.koshi.gov.np मा गइ दहेाय बमोिजम योगकता ोफाइल बनाउन सिक छ ।  

क) icas.koshi.gov.np को पिहलो पृ  यसरी खु नेछ । 

 
ख) खलेुको पृ मा योगकता ोफाइल बनाउनका लािग खाता खो नहुोस मा ि लक गन, जसबाट य तो 

पेज ा  गन सिक छ ।  
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ग) यस आ नो इमेल ठेगाना, नाम, थर, पासवड राखी साइन अप गन । 
घ) साइन अप गरेसकेपिछ आफुले योग गरेको इमेलमा लगइन गरी भे रफाई गन ।  
ङ) इमेल भे रफाई भए प ात ्पिहलो पृ मा गई इमेल र पासवड योग गरी णाली िभ  वेश गन सिक छ । 

 

पासवड िबिसएमा के गन? 

आफुले योग गन पासवड स झन स ने गरी बनाउन ुपछ । केही कारणले पासवड िबिसएमा िन न बमोिजम पासवड 
प रवतन गन सिक छ ।  
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क) णालीको पिहलो पृ को पासवड िबिसनुभयो? मा ि लक गन ।

 
ख) पासवड िबिसनभुयो? मा ि लक ग रसके पिछ िन नानुसारको पृ  खु दछ । 

 
ग) मािथको पृ मा आफुले णालीमा योग गरेको इमेल ठेगाना राखी Send Reset Link मा ि लक गन र 

िन नानुसारको स दशे ा  भएपिछ आ नो इमेलको इनब समा जाने । 

 
घ) इमेलको इनब स िन नानुसारको इमेल ा  ह छ ।  
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ङ) इमेलमा िदइएको िलङ्कमा ि लक गदा देहायको पृ  खु छ ।  

 
च) पासवड प रवतन भइसकेपिछ देहायको स दशे ा  ह छ । 

 

 

५.२ णाल  स चालन 

५.२.१ उ योग दताको नवेदन 

णाली वेश ग रसके पिछ देहायको योगकता ड्यासबोड खु छ । जसबाट उ ोग तथा वािण य फम 

दताका लािग िनवेदन िदन सिक छ ।  

  ******* 
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उ ोग दताको लािग दहेाय अनसुार िनवेदन िदन सिक छ । 

क) ड्यासबोडको उ ोग दता फारामको िलङ्कमा जाने, जसबाट य तो फाराम ा  ह छ ।  

 

ख) Registration Date/Registration Number बाहके अ य िववरण भन ुपछ । जसमा काननूी व प, 
उ ोगको वग करण र उ ोगको कारका लािग िदइएको उपयु  िवक प छनौट गनपुछ ।  

 

 



34 
 

 

 
ग) उ ोग दता फारामको पिहलो पृ  उपयु  िववरण सिहत भ रसकेपिछ Next बटनबाट अक  पृ मा जान 

सिक छ । जसमा उ ोगको ठेगाना स ब धी िववरण भन ुपदछ ।  

 
घ) उ ोगको ठेगाना िव  ग रसकेपिछ Next बटनबाट अक  पृ मा जान सिक छ । जसमा उ ोगका 

ो ाइटर, साझेदार वा शेयरधनीको िववरण िव  गन ुपछ । एक जना भ दा बढी साझेदार वा 
शेयरधनीको िववरण िव  गनका लािग Add बटन योग गन सिक छ । 
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ङ)  ो ाइटर, साझेदार वा शेयरधनी िव ी गरे प ात ्Next बटनबाट अक  पृ मा जान सिक छ । जसमा 

उ ोगमा लगानी हने ि थर पुँजी र चाल ुपुँजीको िववरण िवि  गन सिक छ । 

 
च) पुँजी िवि  प ात ्Next बटनबाट अक  पृ मा जान सिक छ, जसमा उ ोगको उ े य बमोिजम 

उ पादन हने व तु वा सेवाको िववरण िव  गन सिक छ । एक भ दा बढी व तु वा सेवा िवि का लािग 
Add बटनको योग गन सिक छ । 
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छ) उ पादन हने व तु वा सेवा िवि  प ात ्उ ोगमा आव यक जनशि , खपत हने िव तु शि , 
स चालन िदन र ित िदनको िस ट सं या िवि का लािग Next बटनबाट अक  पृ मा जान सिक छ । 

 
ज) सबै िववरण िव  ग रसके पिछ Submit Form बटनबाट स बि धत कायालयमा पठाउन सिक छ । 

 

५.२.२ वा ण य फम दताको नवेदन 

वािण य फम दताका लािग दहेाय अनसुार दरखा त िदन सिक छ ।  

क) ड्यासबोडको उ ोग दता फारामको िलङ्कमा जाने, जसबाट य तो फाराम ा  ह छ ।  
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ख) Registration Date/Registration Number बाहके अ य िववरण भन ुपछ । जसमा उ े य, फमको कारका 

लािग िदइएको उपयु  िवक प छनौट गनपुछ । िववरण िव  ग रसके पिछ Next बटनबाट अक  पृ मा जान 

सिक छ । जसमा फमको ठेगाना स ब धी िववरण भन सिक छ । 

 

ग) फम ठेगाना स ब धी िववरण िव  ग रसके पिछ Next बटनबाट अक  पृ मा जान सिक छ । जसमा फमधनीको 

िववरण िव  गन सिक छ । एक भ दा बढीको िववरण िव  गन Add बटनको योग गन सिक छ । 

 

घ) िववरण िव ी प ात ्Submit Form बटनबाट स बि धत कायालयमा दरखा त पेश गन सिक छ । 
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५.२.३ वातावरणीय अ ययन स ब धी ववरण व ठ  (कमचार  योगकताका ला ग मा ) 
वातावरणीय अ ययन गन ुपन भनी चिलत काननूमा तोिकएका उ ोगह को अिभलेखका लािग तलका फारामह  

योग गन सिक छ ।  

क) कायसचूी वीकृितको अिभलेखका लािग 

 

ख) ारि भक वातावरणीय परी ण ितवेदन वीकृितको अिभलेखका लािग 
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५.२.४ नवीकरणको अ भलेख  

उ ोग (फम) नवीकरणको अिभलेख दहेाय बमोिजम गन सिक छ ।  

क) मु य मे यकूो उ ोग िभ  िववरण मा जाने ।  
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ख) ड्यासबोडमा रहेको सचूीमा नवीकरण गन चाहकेो उ ोगको नाम खो ने । 

 
ग)  नवीकरण गन चाहकेो उ ोगको िलङ्क ा  भए प ात ्उ  िलङ्कबाट उ ोगको िववरण ा  गन सिक छ 

। िववरण सिहतको पृ मा Action बटनबाट नवीकरण गन िवक प छनोट गन । 

 
घ) उ ोग नवीकरण  छनोट गरे प ात ्तलको फाराम ा  गन सिक छ । जसमा िववरण भरी नवीकरण अिभलेख 

गन सिक छ ।  
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५.२.५ नाम प रवतन, ठेगाना प रवतन, पुँजी वृ ध, मता वृ ध लगायतका ववरण संशोधनको अ भलेख  

क) िववरण संशोधन गन चाहकेो उ ोगको िलङ्क ा  भए प ात ्उ  िलङ्कबाट उ ोगको िववरण ा  गन 

सिक छ । िववरण सिहतको पृ मा Action बटनबाट संशोधन गन उपयु  िवक प छनोट गन । 
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साथै, यसबाट माणप , प , िट पणी लगायतका कागाजत ि टका लािग उपयु  िवक प छनोट गरी काय गन 
सिक छ । 

५.२.६ कागजात स ेषण 

स बि धत कागजातह  यान गरी देहाय बमोिजम अपलोड गन सिक छ ।  

क) उ ोगको िववरण रहकेो पृ मा Documents िलङ्कबाट Upload File योग गन ।  
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ख) दहेाय बमोिजम खुलकेो पृ बाट उपयु  िवक प छनोट गरी कागजात स ेषण गन सिक छ । 

 
कागजातको कार यसरी छनोट गन सिक छ ।  

 

५.३ णाल  वशे (कमचार  तथा वा य योगकताका ला ग) 
कमचारी तथा वा  योगकताका लािग यजूरनेम र पासवड िनदिशकामा िनधा रत भए बमोिजम मखु णाली 
यव थापक वा णाली यव थापकह ले तयार गरी उपल ध गराउने छन ्।  

 

 

 


